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Форма документа «Карточка контрагента»  

Карточка контрагента  
№ п/п Наименование реквизита Сведения о контрагенте для заполнения 

1 2 3 

1 
Наименование поставщика с полным указанием 

организационно-правовой формы (ИП, ООО, ЗАО и т.п.) 
 

2 ИНН  

3 
Регистрационный номер иностранного контрагента (заполняется 
контрагентом – нерезидентом, в случае его наличия) 

 

4 КПП (для юр. лица)  

5 Нерезидент (Да/Нет)  

6 Р/с  

7 БИК  

8 К/С  

9 Банк  

10.1 Общая система налогообложения (ОСН) (Да1/Нет2)  

10.2 
Ставка НДС при Упрощенной системе налогообложения (УСН) 

- (Без НДС/ 5%/ 7% или 0/10/20%) 
 

10.3 Дата начала действия ставки НДС при УСН  

                          Юридический адрес: 

11 Почтовый индекс  

12 Страна  

13 Область/Край  

14 Населенный пункт (город, село и т.д.)  

15 Улица  

16 Дом/Владение  

17 Корпус/Строение  

18 Квартира/Офис  

                         Фактический адрес: 

19 Почтовый индекс  

20 Страна  

21 Область/Край  

22 Населенный пункт (город, село и т.д.)  

23 Улица  

24 Дом/Владение  

25 Корпус/Строение  

26 Квартира/Офис  

                           Почтовый адрес: 

27 Почтовый индекс  

28 Страна  

29 Область/Край  

30 Населенный пункт (город, село и т.д.)  

31 Улица  

32 Дом/Владение  

33 Корпус/Строение  

34 Квартира/Офис  

35 
Адрес электронной почты для обмена электронными 
документами (для ЭДО) 

 

36 
Электронная почта для согласования внешней спецификации 

(для ЭДО) 
 

37 
Электронная почта для согласования графиков поставки (для 
ЭДО) 

 

38 Телефон  

39 Факс  

40 Руководитель (для юр. лиц и ИП)  

41 
Основание полномочий контактного лица 
(Устав/Приказ/Доверенность/Свидетельство ИП) 

 

42 
Номер доверенности/Свидетельства ИП (если на основании 

доверенности/Свидетельства ИП) 
 

43 
Дата доверенности/Свидетельства ИП (если на основании 
доверенности/Свидетельства ИП) 

 

 

М.П.                    ____________________________                          __________________________________________                                 _______ 

                                   Подпись Руководителя /                                                   Расшифровка подписи Руководителя/                                           (дата)                                                                                                                                                                                                  

                                  Уполномоченного лица                                                                     Уполномоченного лица       

                                                                                                                                                                               ________________________________                                                                                                                                                                                                                                        
                                                                                                                                                                                                 ФИО Заявителя 

Карточка контрагента заполняется машинописным текстом либо вручную разборчивым почерком без исправлений. Срок действия карточки - 1 

календарный месяц с момента подписания контрагентом.                                                                                                                                                                                             
 

В случае если контрагент работает по ЭДО, обязательным приложением к Карточке контрагента является Заявка на подключение от провайдера и Письмо  

от провайдера. 
1
 – при заполнении значения «Да» – пп.10.2-10.3 не заполняются 

2 – при заполнении значения «Нет» – пп.10.2-10.3 обязательны для заполнения 


